
मेलुङ गाउँपाललका 
गाउँ कार्यपाललकाको कार्ायलर् 

कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 

भूल्माङ्कन अवधध : आधथयक वषय :   सार श्रावण भहहना देखि    सार असाय भसान्त सम्भ 

वववयण ऩेश गयेको कामायरम :   दताय नॊ :     मभतत : 

कभयचायीको नाभ :     सॊकेत नॊ :     

ऩद य  शे्रणी :     सेवा :      सभूह/उऩसभूह : 

हार कामययत कामायरम : 

हारको ऩदभा तनमुक्तत मभतत : 

मस भूल्माङ्कन अवधधभा कामययत कामायरमहरु (क्रभशः) : 
सुऩयीवेऺक सभऺ ऩेश गयेको मभतत : 

कभयचायीरे बने 

सम्ऩाहदत काभ(रक्ष्म 

तोककएको य 

नतोककएको) 
(१) 

कामय सम्ऩादन सूचकाॊक  

(२) 

कामय सम्ऩादन 

सुचकाॊक अनुसाय 

सम्ऩाहदत कामयको 
प्रगतत  

(३) 

कामय सम्ऩादन हुन 

नसकेको बए सोको 
कायण 

(४) 

एकाई (सॊबव बएसम्भ ऩरयणाभ 

रागत य समभ सभेत उल्रेि 

गनुयऩने) 

अधयवावषयक 

रक्ष्म 

वावषयक 

रऺ 

कामय वववयण य वावषयक कामयक्रभ फभोक्जभका कामयहरु     

क)      

ि)      

ग)      

घ)      

ङ)      

आफ्नै ऩहरभा गयेका अन्म कामयहरु     

क)      

ि)  १००% १००% औषत प्रततशत  

कभयचायीको दस्तित :         मभतत : 

कामय सम्ऩादन गनय रागेको सभमको भाऩन आधाय कामय सम्ऩादनको प्रगततको भाऩनको आधाय 

१) तोककएको सभम य सो बन्दा अगावै कामय सम्ऩन्न 

बएभा 
अततउत्तभ १) ८०% देखि १००% सम्भ अततउत्तभ 

२) कूर काभभध्मे १५% सम्भ काभ तोककएको 
सभमबन्दा ऩतछ सम्ऩन्न गयेभा 

उत्तभ २) ६५% देखि ७९.९९% सम्भ उत्तभ 

३) कूर काभभध्मे ३०% सम्भ काभ तोककएको 
सभमबन्दा ऩतछ सम्ऩन्न गयेभा 

साभान्म ३) ५०% देखि ६४.९९% सम्भ साभान्म 

४) कूर काभभध्मे ३०% बन्दा फढी काभ तोककएको 
सभमबन्दा ऩतछ सम्ऩन्न गयेभा 

न्मून ४) ५०% बन्दा कभ न्मून 

द्रष्टव्मः 
  

  

१) वावषयक भूल्माङ्कनको राधग उऩमुयतत ढाॉचाभा भहर १ २ ३ य ४ सम्भको मथाथय  वववयण बयी प्रत्मेक वषयको श्रावण सात गतमेबत्र 
सम्फक्न्धत कभयचायीरे सुऩयीवेऺ क सभऺ ऩेश गने प्रमोजनको राधग आफ्नो  कामायरमभा दताय गनुयऩनेछ । 

२) सम्ऩाहदत काभको वववयणभा न्मूनतभ ५ वटा कामयहरु उल्रेि बएको हुनुऩनेछ । 
३) काभ उल्रेि गदाय सॊगठनको उद्देश्म अनुरुऩ ऩदको कामय वववयण तथा वावषयक कामयमोजनासॉग मभल्नु ऩनेछ । 
४) वावषयक रक्ष्म सुरुभा नै तोतन नमभल्ने काभको राधग वषयबयीभा सम्ऩादनग गरयएका काभहरुराई नै वावषयक रक्ष्म भान्नु ऩदयछ । 



सुऩयीवेऺक य ऩुनयावरोकनकतायको भूल्माङ्कन 

सुऩयीवेऺक सभऺ ऩेश गयेको मभतत :     ऩुनयावरोकनकताय सभऺ ऩेश गयेको मभतत : 
कामय सम्ऩादनको स्तय (कामय वववयणको 
आधायभा) 

सुऩयीवेऺकको भूल्माङ्कन ऩनुयावरोकनकतायको भूल्माङ्कन 

स्तय कूर 
अॊकबाय 

अतत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म न्मनू कूर अॊकबाय अतत 
उत्तभ 

उत्तभ साभान्म न्मनू 

अॊक ६.२५ ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ २.५ २.५ २ १.५ १ 

१) सम्ऩाहदत काभको सभग्र ऩरयभाण  
 

 

 
 

 

२५ 

          

२) सम्ऩाहदत काभको सभग्र रागत           

३) सम्ऩाहदत काभको सभग्र सभम           

४) सम्ऩाहदत काभको सभग्र गणु           

जम्भा           

 कूर प्राप्ताङ्क  अॊकभा   कूर प्राप्ताङ्क  अॊकभा   

अऺयभा   अऺयभा   

९५% बन्दा फढी य ७५% बन्दा फढी 
अङ्क प्रदान गदाय िुराउनऩुने कायण 

सुऩयीवेऺकको 
नाभ : 
ऩद : 
सॊकेत नॊ : 
दस्तित : 
मभतत : 

ऩनुयावरोकनकतायको  

नाभ : 
ऩद : 
सॊकेत नॊ : 
दस्तित : 
मभतत : 

द्रष्टव्मः 
१) कभयचायीको वावषयक कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको भूल्माङ्कन गयी श्रावण भहहनामबत्रै ऩुनयावरोकनकतायरे प्राप्त गने गयी ऩशे गनुयऩनेछ । 
२) ऩुनयावरोकनकतायरे आपू सभऺ ऩेश बएको कभयचायीको वावषयक कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभको भूल्माङ्कन गयी बाद्र १५ गतेमबत्रै  

ऩुनयावरोकन समभततरे प्राप्त गन ेगयी  ऩेश गनुयऩनछे । 
३) वावषयक रुऩभा गरयने कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत सुऩयीवेऺक वा ऩुनयावरोकनकतायरे ९५% बन्दा फढी य ७५% बन्दा कभ अॊक हदएभा सोको 

स्ऩष्ट कायण िुराउन ुऩनेछ य ७५% बन्दा घटी अॊक हदएकोभा सम्फक्न्धत कभयचायीराई जानकायी गयाई तनजरे प्रततकक्रमा हदएभा सोसभेत यािी 
ऩुनयावरोकन समभतत सभऺ ऩेश गनुयऩनेछ । 

िण्ड "ग" ऩुनयावरोकन समभततको भूल्माङ्कन 

ऩुनयावरोकन समभतत सभऺ ऩेश गयेको मभतत :  

सुऩयीवेऺक य ऩनुयावरोकनकतायरे गयेको भूल्माङ्कनभा सहभत बए सोही स्तयको अॊक प्रदान गन ेअन्म क्स्थताभा कैकपमत िरुाई भूल्माङ्कन गने । 
कभयचायको नाभः     ऩदः      शे्रणी/तहः 
 स्तय अतत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मनू 

याजऩत्राङ्ककत ततृीम शे्रणीका कभयचायीहरुको राधग अॊक ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ 

१) ववषमवस्तुको ऻान य सीऩ      
२) वववेकको प्रमोग य तनणयम गन ेऺभता      
३) कामयचाऩ वहन गन ेऺभता      
४) सजृनशीरता य अग्रसयता      

५) ऩेशागत सॊवेदनशीरता (गोऩतनमता य भमायहदत यहन े)      
 

ऩणूायङ्क अॊकभा  प्राप्ताङ्क अॊकभा  
अऺयभा  अऺयभा  

ऩुनयावरोकन समभततका ऩदाधधकायीहरुकोः  

   नाभ    ऩद     कभयचायी सॊकेत नॊ  दस्तित 

१) 
२) 
३) 
कूर प्राप्ताङ्कः   अॊकभाः     अऺयभाः 
द्रष्टव्मः 
 

१) मसयी ऩनुयावरोकन समभततभा प्राप्त हुन आएको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरुको भूल्मङ्कन गयी समभततरे बाद्र भसान्तमबत्र ैरोकसेवा आमोग य फढुवा समभततको 
सधचवारमभा ऩठाईसतन ुऩनेछ । 

२) ऩनुयावरोकन समभततरे कुन ैकभयचायीराई कामय सम्ऩादन भूल्माङ्कन वाऩत ९५% बन्दा फढी य ७५% बन्दा कभ अॊक हदएभा सोको स्ऩष्ट कायण िुराउनु 
ऩनेछ प्राप्ताङ्कभा हटऩेतस रगाउने भूल्माङ्कनकतायराई अक्ततमायवारारे ववबागीम कायफाही गनेछ । 

 


